Fotos in KlaraDelos

Leitfaden zu Dateinamen und Metadaten
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1. Stapelverarbeitung von Dateinamen

1. IrfanView o6ffnen.

2. Uber den Reiter , Datei"

das Untermend Datei Bearbeiten Bild Optionen Ansicht Hilfe
,Batch(Stapel)- Affnen... o
Konvertierung/ _
“ Erneut 6ffnen Shift+R
Umbenennung o
auswihlen. Letzte Dateien Gffnen >
Offnen mit externem Editor »
Offnen als >
Thumbnails T
Slideshow... W
Starte Slideshow mit aktueller Dateiliste Strg+W
Batch(Stapel)-Konvertierung/Umbenennung... B
3. Die Schaltflache ,Batch-Umbenennen” auswahlen. [“'j Batch/Stapel-Konvertierung
Arbeite als:
(") Batch-Konvertierung
(®) Batch-Umbenennen
() Batch-Konvertierung + Umbenennen
4. Im Feld ,Optionen fiir Batch- Optionen fir Batch-Umbenennen:
Umbenennen” den gewiinschten Name (Muster):
Dateinamen vergeben), welcher auf alle |D3241?MPD2-D23 07 17 s «| | Optionen

Fotos libertragen werden soll.
(Standardsystematik fiir interne Fotos:
KlaralDHerkunftskiirzellahr_Monat_Tag_Ifd. Nr. Als Platzhalter fiir die laufende Nummer
werden vier Rauten (= vierstellige Ifd. Nummer) vergeben.



5. Nachfolgend bestimmt man das Zielverzeichnis: (oder Platzhatter, wie: SD)
Zielverzeichnis in welchem die |z Austausch|

umbenannten Fotos abgelegt werden
sollen (Die Originaldateien bleiben mit
Ihrem urspriinglichen Namen erhalten).

Aktuelles Verzeichnis verwenden Durchsuchen

6. Im nachsten Schritt werden die Fotos ausgewahlt und die Schaltflache ,Hinzufligen” betatigt

[::; Batch/Stapel-Konvertierung

Arbette als
(O Batch-Konvertienung Suchen in: | Test \,| (€] T o
® Batch-Umbenennen * Name Anderungsdatum Typ Grofie
Batch-Konvett Umb
O e i  #§#Test_0001.jpg 17.08.2022 1332 IrfanView JPG File 119 KB
Optionen fiir Batch-Konvertienung: Schnellzugriff S 0002,jpg 17.08.2023 13:38 IrfanView JPG File 119 KB
Zieformat - *Test,ODDB.Jpg 17.08.2023 13:38 IrfanView IPG File 119 KB
JPG - JPG/JPEG Fomat Optionen e Test_0004,jpg 22.11.2023 11:30 IrfanView JPG File 23KB
Desktop 4 Test_00D5,jpg 22112023 11:36 IrfanView JPG File KB
TR e e | - 3 Test_0006.jpg 17.08.2023 13:38 IrfanView JPG File 119 KB
S = 6 Test_0007.jpg 17.08.2023 13:38 IrfanView JPG File 119 KB
Name (Muster) Bibliotheken #Te;t_OOOB.Jpg 17.08.2023 13:38 IrfanView JPG File 119 KB
Test_0009, 17.08.2023 13:38 IrfanView JPG Fil 119 K8
[032417MPD2023_07_17_rerm ~|| optionen L B Tese_0009,pg antiew FG File
3 Test_0010,pg 17.08.2023 13:38 IrfanView JPG File 119 KB
Dieser PC *Te;t_ODH.Jpg 17.08.2023 13:38 IrfanView JPG File 119 KB
Metzwerk
Dateiname: | ~
Dateityp Haufige Graphik Dateien b

Zielverzeichnis: {oder Platzhatter, wie: $0)
|\|" 7_Austausch\Haubrock \Test Stapelverarbeitung |rfan\t’|a|

Sorieren Entfemen Rauf TXTladen

7. Imrechten Feld sind die ausgewahlten Dateien aufgelistet. Mittels der Schaltflache
,Umbenennen testen” kann ein Testlauf gestartet werden um die Eingaben zu lberprifen.
Uber die Schaltfliche ,Starten” wird der Umbenennungsprozess angestoRen.

Uateityp: Hautige Graphik Dateien
Zielverzeichnis: {oder Platzhalter, wie: $D) So T Wmm VR aufi TXT laden
V:A\Z_Austausch\Haubrock\Test Stapelverarbeitung IfanVie
Dateien: (11) Alle hinzufig. = | Alle entfem. Runter TXT speichem

Aktuelles Verzeichnis verwenden | Durchsuchen
= = " | VAZ_Austausch\Haubrock \Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0011 jpg
VAZ_Austausch\Haubrock \Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0001,jpg
. S - ) s VAZ_Austausch\Haubrock\Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0002 jpg

[ inklusive Unterverzeichnisse (bei ‘Alle hinzuf.; nicht gesp.) V:AZ_Austausch\Haubrock\Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0003 jpg
Z . VAZ_Austausch\Haubrock\Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0004 jpa

Vorschaubild anzeigen VAZ_Austausch'\Haubrock\Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0005jpg
VAZ_Austausch'\Haubrock\Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0006 jpg
VAZ_Austausch\Haubrock\Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0007 jpg
Starten V:\Z_Austausch\Haubrock \Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0008 jpg
VAZ_Austausch\Haubrock\Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0009.jpg
VAZ_Austausch\Haubrock\Test Stapelverarbeitung IfanView\Test\Test_0010jpg

Umbenennen testen Keine Vorschau maglich !

Abbrechen




2. Stapelverarbeitung von Metadaten

Einstellungen die nur einmalig vorgenommen werden missen:

1. Einjpg.-Foto mittels IrfanView 6ffnen.
2. Uber den Reiter ,Bild“, das Untermenu , Informationen auswahlen.

Datei Bearbeiten | Bild Optionen  Ansicht  Hilfe
EEEES X Information... I

Meues (leeres) Bild erstellen... Shift+M
Panorama-Bild erstellen...

3. Die Schaltflache ,IPTC-Daten” auswahlen.

IrfanView - Bildinformation

Dateiname: |Radius T - Kopie (2)jpa |
Verzeichnis: |V:\Z_Austausd1\Haubmd<\Test Stapelverz
Voller Pfad: |V:\Z_Austausch\Haubrock \Test Stapelver:
Komprimierung: |JPEG. quality: 100, subsampling ON (2x2) l
Auflosung: | | X [ I DPI Andem 7
Originalgrofe: (884 772 Pixel (1.14) ]
Aktuelle GroRe: (884 772 Pixel (1.14) ]
Druck-GroBe (aus DPI): [31.2x 27.2cm; 12.28x 10.72inches |
Originaffarben: |16.7 Milionen (24 BitsPerPixel) |
Aktuelle Farben: [16.7 Milionen (24 BitsPerPixel) |
Gezahlte Farben: |1 2992 I Zahlen aktiv

Bendtigter Plattenplatz:  [118.04 KB (120.871 Bytes)
Bendtig. RAM-Speicher: [1.95 MB (2.047.384 Bytes)
Aktueller Verz.-Index: |2 /4

Datum/Unrzeit: |17.08.2023 / 13:38:20
Geladen in: | 15 Millisekunden

Kommentar

OK

IPTC Daten




4. Im Reiter ,Options” die Funktion ,Edit the first file only, apply text to all files” auswahlen.

IrfanView - IPTC information ? X

Description  Keywords/Categories  Credits/Origin  Options

Keep original file datetime
[[] Remember last used dialog tab
Batch editing options {multiple JPG selection from Thumbnails window):
(O Edit each and every file in the dialog
(®) Edit the first file only, apply text to all files
Text options:
(® Replace old text with next text:
[C] Replace only empty old text fields with new text (default: replace all fields)
[[] Leave old text field unchanged. if the new text field is empty

(O Append new text to old text

Wite | | Abbrechen

5. Mit der ,Schaltfliche ,Write” bestatigen




Stapelverarbeitung Metadaten

Irfan View 6ffnen.

Die Taste ,, T drlicken (fir den Wechsel zur Thumbnail-Ansicht).

In der Thumbnail-Ansicht die gewlinschten Bilder markieren.

Rechte Maustaste betdtigen und Gber das Kontextfeld ,,JPG-verlustfreie Operationen” die
Schaltflache ,,IPTC-Daten schreiben (selektierte Bilder)“ auswéhlen.

AwnNe

Alle markieren

Umbenennen...

Selektierte Dateien verschieben...
Selektierte Dateien kopieren...
Selektierte Dateien Ioschen...

Slideshow mit selektierten Bildern starten
Selektierte Bilder als aktuelle Slideshow speichern
Selektierte Bilder an aktuelle Slideshow anhéngen

Batch-K ierung mit selektierten Bildern...
Selektierte Bilder via FTP ubertragen...
Selektierte Dateinamen als TXT speichern...

Verlustfreie Rotation der selektierten Bilder...
l ies Freistellen der selekti Bilder...

Indexprint mit selekti Bildern
P; Dialog mit selekti Bildern starten...
Multipage-TIF Dialog mit selektierten Bildern starten... . . Strg+Shift+l&

Muttipage-PDF Dialog mit selektierten Bildern starten... | IPTC-Datenschreiben selektierte ilder).. ~ Stigel

Kachelbilder von i Bildern

P

Selektierte Thumbnails als Bild speichern...
Selektierte Thumbnails als einzelne Bilder speichern...
Selektierte Thumbnails als HTML speichern...

Bilder als Ei ilder drucken dus),

P

Seiten extrahieren aus selektierten Multipage-Bildern...

Selektierte Dateien als EMail schicken...

Offnen mit externem Editor

Thumbnails sortieren

nur

in die Zwisc




5. Minimalangaben Metadaten (Reiter ,Description”):

i. Der Name des Urhebers wird im Feld ,,Author (byline) (Wichtig!
Vorname/Nachname ohne Komma oder sonstige Trennung ausschreiben)

eingetragen.

ii. Die Anschrift des Objekts (sowie optional der Objektname) kommt in das
Feld ,Headline” (Bsp.: Hoxter-Corvey, Corvey 1_Kloster Corvey).

iii. Im Feld ,Copyright” wird der Herkunftsnachweis eintragen.

IrfanView - IPTC information

Description  Keywords/Categories Credits/Origin  Options

File name:

Document title:
Author (byline):
Author title:
Copyright:

Caption:
(description)

Caption writer:

Headline:

Special instructions:

U:\Stapelverarbeitung IfanView\Testfoto 1jpg
(File: 1 /7 4)

[

I
lMaxi Musterfrau |
|

|

ILW L-Denkmalpflege, Landscha'ts- und Baukultur in Westfalol

Note for batch mode: Same IPTC can be added to all files (see Options-Tab)

Info: input data charset: UTF-8

Hint: allowed placeholders: $D, §d. SF. SN, 80, ST, $U. 85.8C. [ .= |

6. Mit Schaltflache ,Write“ betatigen

SEx = EXIF. Sk = IPTC. | | Heb |



